به نام خدا

دفترچه‌ی راهنمای انتخاب واحد اینترنتی دانشجویان 
دانشجوی گرامی 
سیستم ثبت‌نام الکترونیکی به‌منظور رفاه حال هرچه بیشتر دانشجويان محترم و جلوگیری از ازدحام و اتلاف وقت شما عزیزان راه‌اندازی شده است. خواهشمند است، ضمن مطالعه‌ی کامل این دفترچه، پیشنهادات خود را جهت هرچه بهتر شدن این روش با پست پست الکترونیکSupport@samasoft.net   و allame.noor@gmail.com   درمیان بگذارید. بدیهی است همکاری شما دانشجویان محترم، موجب هرچه بهتر شدن ارائه‌ی خدمات در این بخش خواهد بود. 
مراحل انتخاب واحد :
1- ابتدا برای وارد شدن به صفحه‌ی اولیه‌ی ثبت‌نام، آدرس اینترنتی سایت دانشگاه www.mohaddes.ac.ir را را در Address Bar مرورگر وبِ خود تایپ کنید ، بهتر است از مرورگر Internet Explorer نسخه 6 و يا بيشت  
2- در وب سایت دانشگاه برروی عبارت سامانه آموزش کلیک نمائید:
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3-  پس از ورود به بخش انتخاب واحد اينترنتي صفحه‌اي مانند شكل شماره‌ي 1  مشاهده خواهيد كرد. در ادامه شما را با مشخصات آن آشنا می کنیم.
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شكل شماره‌ي 1 - نماي كلي صفحه‌ي ورود اطلاعات
4-  برای ورود به نرم افزار مطمئن باشید که نوع کاربری دانشجو  انتخاب شده است زیرا در غیر اینصورت اجازه ادامه کار نخواهید داشت. سپس با وارد کردن حروف تصوير درهم ريخته اي كه مشاهده مي كنيد و وادر كردن  شماره‌ي دانشجویی  و کلمه‌ی عبور (شماره شناسنامه) خود می‌توانید به قسمت ثبت‌نام وارد شوید. در مراحل بعدی با نحوه‌ی تغییر کلمه‌ي عبور،  آشنا خواهید شد.
5- پس از ورود به سیستم ثبت‌نام از ستون سمت راست صفحه‌ی وب، در بخش انتخاب عملکرد، در زیر مجموعه‌ی واحدگیری، بر روی گزینه‌ی دروس ارائه شده‌ی نیمسال کلیک کنید.(شكل شماره‌ي 3) 
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                                  شكل شماره‌ي 3
6- پس از ورود به این قسمت لیست جامعی از تمامی درس های ارائه شده‌ی نیمسال در تمام گروه‌ها را به همراه کد دروس و کد گروه مشاهده می‌کنید. لازم به‌ یادآوری است كه همه درس ها بر اساس کد دروس در چندين صفحه، به ترتیب ارائه شده‌اند که می توانید با انتخاب صفحات دیگر کلیه دروس ارائه شده رشته خودتان را ببینید.
برای ثبت اینترنتیِ واحد‌های خود، حتماً به کد درس و کد گروه احتیاج خواهید داشت، بنابراین با یادداشت کردن این دو کد در یک برگه جداگانه  برای استفاده در قسمت بعدی، درس‌های مورد علاقه‌ی خود را انتخاب کنید. لازم به ذکر است که فهرست درسها به صورت صفحه‌ی مجزا در مرورگر وب شما نمایش داده خواهد شد. لذا برای ادامه‌ی مراحل بعدی ثبت‌ نام صفحه‌ی قبلی مرورگر شما همچنان فعال خواهد بود.
7- دوباره به صفحه‌ی اصلی کاربری خود برگشته و مانند شکل شماره‌ي 6، در بخش انتخاب عملکرد، در زیر مجموعه‌ی واحدگیری، بر روی گزینه‌ی انتخاب‌واحد کلیک کنید. توجه کنیدکه این صفحه در پنجره جداگانه از قبل باز شده و در پایین صفحه نمایش با عنوان "سیستم 
مدیریت امور... " قابل دسترسی است. 
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   شكل شماره‌ي 6 - انتخاب واحد
به عنوان مثال یک نمونه انتخاب درس را  در شكل شماره‌ي 8 نشان داده شده است. حتماً با توجه به درس های رشته خود مراحل زير را دنبال كنيد.
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شكل شماره‌ي8 
8 - پس از نوشتن کد درس و کد گروه در خانه‌هاي مربوط به خود و كليك كردن بر روي کلید اضافه به لیست، نام درس و مشخصات آن در قسمت لیست "دروس مورد نظر شما"  قبل از ثبت نهایی اضافه خواهد شد.   ( براي راهنمايي بيشتر به ترتیب به شكل های شماره‌ي8 و 9 توجه کنيد.)
9-  همان‌طور که مشاهده می‌کنید مشخصات درس به صورت خودکار اضافه‌ شده است. اگر مایل به ثبت‌نهایی هستید، می‌توانید (مانند شکل شماره‌ي 9)، ثبت نهایی دروس انتخاب شده را فشار دهید . توصیه می شود که بعد از اضافه کردن هر درس به لیست ، گزینه ثبت نهایی را بفشارید تا چنانچه تداخل دروس و خطایی دیگر رخ دهد بتوان سریعتر آنرا اصلاح کرد. چنانچه قبل از ثبت نهایی نیز  قصد حذف و یا ویرایش دروس انتخاب شده را دارید می توانید با انتخاب گزینه های مورد نظر ، این کار را انجام دهید. 
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شكل شماره‌ي 9
10- پس از طی مراحل بالا و انتخاب واحد کلیه دروس مورد نظر و زدن کلید ثبت‌نهایی دروس انتخاب شده، شما می توانید. در این صفحه، مشخصات کامل درس های انتخاب شده خود و جمع واحدهای انتخابی خود را مشاهده می‌کنید. شکل شماره‌ي 10 نمونه‌ای از این صفحه را به شما نشان می‌دهد.
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شكل شماره‌ي 10

11- در این مرحله دروس انتخابی شما ثبت شده است و شما تا قبل از پرداخت شهریه و با توجه به زمان مقرر انتخاب واحد مربوط به خود ، مجاز به ویرایش دروس انتخاب شده می باشید (شکل شماره 11)
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شكل شماره‌ي 11
12- در این زمان انتخاب واحد شما انجام شده است و باید مبلغ شهریه را پرداخت نمایید.

13- مراحل پرداخت شهريه بصورت اينترنتي (پرداخت شهريه Online ):
 دانشجویان محترم می‌توانيد، بعد از اين‌كه  روي دكمه‌ي ثبت نهايي كه در مرحله‌ي پيش به‌طور كامل توضيح داده شد كليك كرديد، همانند شكل شماره‌ي 13 نسبت به پرداخت شهريه‌ي خود اقدام كنيد. اين مراحل به ‌طور كامل در ادامه توضيح داده شده است. 
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شكل شماره‌ي 13
14 –  مطابق شكل 14 براي پرداخت شهريه بصورت Online گزينه اي كه فلش نشان مي دهد انتخاب مي كنيم:
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شكل شماره ي 14
15 – در قسمت پرداخت شهريه Online (مطابق شکل شماره ی 15) میزان بدهکاری و بستانکاری دانشجو اعمال شده و مبلغ کل قابل واریز در ردیف "مانده  نهائي"  نیز قابل مشاهده است.
· مبلغ بدهکاری و بستانکاری برای دانشجویانی که نسبت به  انتخاب واحد و یا حذف و اضافه در ایام مقرر برای آن اقدام کرده اند بصورت علی الحساب منظور می شود، که بعد از گزارش دقیق آن از طرف اداره آموزش قطعیت خواهد یافت.
· موجودی کارت کابر بانک شما می بایست حد اقل مبلغ صد هزار ریال علاوه بر مبلغ شهریه شما داشته باشد تا بانک اجازه برداشت به شما بدهد و با خطای خالی بودن حساب مواجه نشوید( این مبلغ از حساب شما کسر نخواهد شد)
گزينه پرداخت شهريه (Online) را مانند شكل شماره ي 15 انتخاب مي كنيم. 
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شکل شماره 15
16 – در این مرحله گزینه تایید مبلغ کارمزد (ok ) را بفشاريد
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17 – در ادامه همانند شكل 16 جهت پرداخت شهريه از شما سئوالي مبني بر اينكه "آيا مايل به پرداخت Online هستيد؟" پرسيده مي شود كه شما مي بايستي دكمه "بلي" را انتخاب نمائيد.
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شكل شماره ي 16
18 – در صفحه باز شده (1)شماره کارت و (2)کلمه عبور ( رمز دوم اینترنتی کارت خود) و (3)کد CVV2 و (4)تاریخ انقضای کارت  خودو همچنین (5)عبارت تصویری امنیتی را در داخل کادر مربوطه وارد نموده(در رعایت حروف کوچک و بزرگ دقت نمایید زیرا این برنامه به کوچکی و بزرگی حروف حساس می باشد) و در پایان (6)گزینه تایید را بفشارید.(شکل شماره 18 )
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شكل شماره ي 18
شماره كارت: روي كارت بصورت برجسته درج شده است.

رمز اينترنتي: براي كارت نقدي بانک از طريق ATM (بخش تخصيص رمز دوم) و براي ساير انواع كارتها، رمز با كارت ارائه مي‌گردد.

CVV2: كدي 3 يا 4 رقمي كه پشت كارت در زير نوار مغناطيس سياه رنگ به لاتين نوشته شده است.

تاريخ انقضاء: روي كارت بصورت برجسته درج شده است.

19- در صورت ظاهر شدن شکل زیر روي پيغام امنيتي صادر شده از سوي بانك دكمه YES را مي زنيم.( شكل شماره ي 19 )
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شكل شماره ي 19                       
20- با مشاهده شکل شماره 20 :

الف) در صورتی که نتیجه بدون خطا ذکر شده باشد گزینه " تکمیل فرایند خرید" را بفشارید.

ب) درغیر اینصورت از فشردن دکمه" تکمیل فرایند خرید" بپرهیزید و با واحد پشتیبانی رایانه تماس بگیرید تا با توجه به متن خطا راهنمایی های لازم را دریافت نمایید.
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21 – با مشاهده شكل شماره ي 21 كه با كد پيگيري 20 رقمي همراه مي باشد پرداخت Online با موفقيت انجام گرفته و می بایست  براي پيگيري هاي بعدي از اين صفحه پرينت بگيرد و تا تصفيه حساب نهائي آن را نزد خود نگه داريد.
[image: image17.jpg]03,5 52l i3 S 548k 0,louis 9 Cuasd90 L 1 Ul 1+ + @lao Lowis AOYOO) ) ++ 0, SBI Ll pyie Sgainls

guLiNfVBopSFZKYmOIYV

20513 015 355 355 (a1 SUD 508 1Sl 9 03,5 bl 1y 598 <SS 0,0ty ol <5530





شكل شماره ي 21 –  از كد پيگيري 20 رقمي حتما يك برگ پرينت بگيريد 
22 – جهت تکمیل پرداخت شهريه خود با انتخاب گزینه بازگشت به سیستم سما  وارد برنامه شوید و عبارت دانشجوی گرامی در حال حاضر مانده حساب شما صفر است را مشاهده نمایید (به شکل زیر توجه نمایید)
· در صورت عدم رعایت کلیه موارد فوق ، عواقب آن بر عهده دانشجو می باشد
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23- حال قبل از خروج از سیستم - برای بار اول- حتماً نسبت به تغییر کلمه‌ی عبوراقدام کنید، تا هیچ‌گونه مشکلی برای شما دانشجوی عزیز پیش نیاید و امنیت صفحاتِ ثبت‌نام شما حفظ شود، این امر می‌بایست فقط توسط خود دانشجو انجام شود. در صورت عدم به‌خاطرسپاری کلمه‌ی عبور جدید، از فعالیت آتی دانشجو در کد کاربری وی جلوگیری به‌عمل خواهد آمد و دانشجو نمی‌تواند در ترم‌های آتی ثبت‌نام کند.
 لذا حتماً کلمه‌ی عبور جدید خود را به‌خاطر داشته باشید‌ و از دادن کلمه عبور خود به دیگران جدا خودداری کنید.
برای تغییر کلمه عبور، در بخش انتخاب عملکرد، در زیر مجموعه‌ی سایر، بر روی گزینه‌ی تغییر کلمه‌ی عبور کلیک کنید.  (مطابق شكل شماره‌ي 23)
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شكل شماره‌ ی 23
شکل  شماره 23

24 -  برای تغیير کلمه‌ی عبور کافی است مانند شکل شماره‌ي 24 اقدام کنید.


شكل شماره‌ي 24
شما با توجه به مراحل فوق توانستید مراحل ثبت‌نام اینترنتی خود را کامل کرده، و همچنین رمز عبور شخصی خود را ایجاد کنید.
25- حال برای خروج از سیستم به صورت ارتباط امنيتي، حتما بر روی کلمه‌ی خروج که در شکل شماره‌ي 25 نمایش داده شده کلیک کنید.

شكل شماره‌ي 25
ثبت‌ نام شما با موفقیت انجام شد.
در صورت بروز مشکل احتمالی در انتخاب واحد اینترنتی با واحد پشتیبانی رایانه به شماره 01226256157  تماس حاصل فرمائید
در صورت بروز مشکل احتمالی در پرداخت آنلاین با شماره 01112202561

 ، 01112202569 و یا 01112202570   تماس حاصل فرمائید
شماره تماس با موسسه :  4- 01226253520
پايان
















































در این قسمت کلمه‌ی عبور قدیمی خود را وارد نمایید�
�






کلمه‌ی عبور جديد خود را وارد نمایید و آن را به‌خاطر سپارید�
�






کلمه‌ی عبور جديد خود را دوباره وارد نمایید، سپس بر روی دکمه‌ی قبول کلیک کنید.�
�
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