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با سمه تعالي
موسسه آموزش عالي علامه محدث نوري

آيين نامه اجرايي نحوه نگارش و دفاع از پايان نامه كارشناسي ارشدحقوق
ماده 1 = دانشجوي كارشناسي ارشد كه حداقل دو نيمسال تحصيلي را با معدل كل بالاي 14 گذرانده باشد مي تواند موضوع پايان نامه خود را انتخاب و جهت پذيرش به استاد راهنماي منتخب خود پيشنهاد كند. استاد راهنما در صورت پذيرش موضوع، دانشجو را جهت اخذ فرم هاي مخصوص پيشنهاد موضوع (پروپوزال) به اداره آموزش تحصيلات تكميلي موسسه معرفي خواهد كرد. 
تبصره= «پروپوزال» ،عبارت است از طرح پيشنهادي دانشجو براي تحقيق و تدوين پايان نامه با موافقت استادان راهنما و مشاور.
ماده 2 = پروپوزال با راهنمايي استاد راهنما توسط دانشجو تكميل و از طريق اداره آموزش جهت تصويب در شوراي تحصيلات تكميلي موسسه مطرح خواهد شد.
ماده 3 =  پس از تصويب پروپوزال، موضوع پايان نامه جهت شروع به كار به دانشجو ابلاغ خواهد شد. در غير اين صورت، نقايص پروپوزال به دانشجو اعلام و پس از تكميل مجدد فرم پروپوزال، مراتب جهت تصويب در شوراي تحصيلات تكميلي مطرح مي شود.
تبصره 1 = پروپوزال بايد داراي مساله، فرضيه و تقسيم بندي كلي مطالب باشد. بيان اهداف و فوايد موضوع پايان نامه در پروپوزال الزامي است.
تبصره 2 = موضوع پايان نامه ها در پروپوزال علاوه بر فارسي بايد به زبان انگليسي نيز نوشته شود. 

ماده 4 = پس از تصويب پروپوزال ، دانشجو موظف است اطلاعات پايان نامه خود را در پايگاه اينترنتي ثبت اطلاعات پايان نامه ها و رساله هاي تحصيلات تكميلي مربوط به پژوهشگاه علوم و فناوري اطلاعات ايران ( Iran doc) ثبت و گواهي آنرا تسليم اداره آموزش تحصيلات تكميلي نمايد.
ماده  5=  دانشجو نمي تواند قبل از پايان نيمسال چهارم تحصيلي از پايان نامه خود دفاع نمايد.
ماده 6 = دانشجو پس از خاتمه تحقيق و نگارش پايان نامه نسبت به تايپ نسخه خطي و تكثير آن در سه نسخه و با كيفيت مطلوب (خوانا و ويراستاري شده) اقدام و سپس تمام نسخ را به اداره آموزش تحصيلات تكميلي تحويل خواهد نمود.تعداد صفحات پايان نامه حداقل 70 صفحه(هر صفحه حد اقل 27 سطر) مي باشد. 

تبصره 1= دانشجو براي كسب مجوز دفاع از پايان نامه، مكلف است مقاله اي بر اساس موضوع پايان نامه تهيه و در سه نسخه همراه پايان نامه تسليم اداره آموزش نمايد.

تبصره 2= اداره آموزش تحصيلات تكميلي پس از دريافت اجازه نامه استادان براي دفاع، تاريخ، روز، ساعت و محل دفاع از پايان نامه را تعيين و به هر يك از داوران يك نسخه از پايان نامه و مقاله را به نحوي ارسال خواهد نمود كه حداقل دو هفته قبل از دفاع، پايان نامه ها بدست داوران رسيده باشد. 
ماده 7 = دانشجو بايد در روي جلد پايان نامه مراتب زير را قيد نمايد:
الف – آرم مخصوص موسسه آموزش عالي علامه محدث نوري مصوب نهاد رياست جمهوري(بالاي جلد- وسط)
ب  - عنوان (( موسسه آموزش عالي علامه محدث نوري (ره) ))

ج  - نام دانشكده 

د   - موضوع پايان نامه

ﻫ- عبارت (( جهت اخذ درجه كارشناسي ارشد))

و  - استادان راهنما و مشاور (نام و نام خانوادگي )
ز – نگارش  : نام و نام خانوادگي دانشجو 

ح – تاريخ (ماه و سال ) دفاع از پايان نامه.
ماده 8 = صفحات اول پايان نامه به نحو زير تنظيم مي شود:

          صفحه اول = قيد عبارت (( بسم ا... الرحمن الرحيم )) ( با خط زيبا و هنري ) 

صفحه دوم=عبارت زير قيد گردد:

1- عقايد و نظرات مندرج در اين پايان نامه اختصاص به نويسنده داشته و ارتباطي به موسسه ندارد.

2-نويسنده ي پايان نامه متعهد است كه قانون مالكيت معنوي را رعايت نموده و از اقتباس مطالب ديگران بدون ذكر مأخذ خودداري نموده است و در صورت استفاده از مطالب اين پايان نامه در كتب يا مجلات يا همايشها اعم از داخلي و خارجي ، نام كامل و نشاني موسسه را قيد نمايد.
صفحه سوم= مشابه روي جلد (بند الف ماده 5)، علاوه بر آن نام استاد مشاور نيز پس از نام استاد راهنما آورده   
شود.

صفحه چهارم = تشكر و قدرداني- در اين صفحه، دانشجو از كساني كه به نحوي در غني تر كردن مطالب پايان نامه كمك كرده و نقش داشته اند تشكر و قدرداني مي نمايد. 
صفحه پنجم = اهدا (تقديم در صورت لزوم)- در اين صفحه، نويسنده مي تواند پايان نامه خود را به فرد يا 
گروهي تقديم كند. قدرمسلم، اين امر با جملات زيبا و كوتاه انجام مي شود.
صفحه ششم= چكيده پايان نامه به زبان فارسي (حداكثر در نيم صفحه) ضمناً پايان نامه بايد داراي چكيده به 
زبان انگليسي نيز باشد. اين چكيده در آخر پايان نامه پس از فهرست منابع و مآخذ آورده مي شود.

صفحه هفتم = فهرست تفصيلي مطالب پايان نامه.چنانچه فهرست تفصيلي به بيش از يك صفحه نياز داشته باشد، ميتوان از صفحات بيشتري استفاده كرد.
صفحه هشتم = فهرست نمودار ها يا جداول آماري (در صورت لزوم ) 
صفحه نهم =  فهرست پيوستي ها ( در صورت لزوم )

تبصره= صفحات مذكور فوق با حروف ابجد(الف، ب، ج، د ...)شماره گذاري مي شود متن پايان نامه از صفحه ي «مقدمه» با اعداد 1 به بعد شروع مي شود. 
ماده9 = موضوع پايان نامه بايد نو، ابتكاري و مفيد باشد. موضوع پايان نامه بايد مربوط به مطالبي باشد كه قبلاً در آن زمينه كتاب تحقيقي يا پايان نامه كارشناسي ارشد و دكتري نگارش نيافته باشد. در غير اينصورت موضوع تكراري بايد گوياي مطالب جديد و افكار و فرضيات ابتكاري و نو باشد. 
ماده 10 = مطالب پايان نامه از يك چكيده (حداكثر يك صفحه با ترجمه انگليسي) و يك مقدمه، متن اصلي و نتيجه تشكيل مي شود. در مقدمه تعاريف، تاريخچه، انگيزه و فوايد موضوع و خطوط اصلي پايان نامه با تقسيم بندي مطالب آورده مي شود و حدود پنج درصد مطالب به مقدمه اختصاص دارد و در پايان مقدمه ، تقسيم بندي كلي مطالب آورده مي شود. متن اصلي پايان نامه بنا به ذوق و سليقه نگارنده به دو يا سه بخش (قسمت)و هر بخش به چند فصل و هر فصل به چند گفتار يا مبحث و هر گفتار يا مبحث در صورت امكان به چند بند و هر بند ممكن است به چند ا لف، ب، ج ... تقسيم شود.مطلب پاياني پايان نامه « نتيجه»است. خلاصه مطالب و يافته هاي اصلي تحت عنوان (( نتيجه)) يا ((نتيجه گيري )) در حداكثر نيم صفحه بيان مي شود.
ماده 11 = صفحات پاياني پايان نامه به ذكر منابع و مآخذ اختصاص دارد.فهرست منابع و مآخذ به روش الفبايي بر حسب الفباي اسامي مؤلفين به شرح زير مي باشد: 
الف- كتاب: نام خانوادگي(نويسنده)، نام (نويسنده)، تاريخ چاپ كتاب (سال نشر)، عنوان كتاب، جلد، مترجم ، شماره چاپ، محل انتشار، ناشر. زمانيكه كتاب،ترجمه شده باشد،ابتدا نام نويسنده ي اصلي ،سپس نام مترجم آورده شود. 

ب – مجله: نام خانوادگي(نويسنده مقاله)، نام (نويسنده) سال نشر، عنوان مقاله، نام مجله، شماره، دوره، صفحه.
تبصره 1 = در فهرست منابع و مآخذ، لازم است ابتدا ، منابع فارسي، سپس منابع لاتين و خارجي به صورت الف و ب آورده شود.
تبصره 2 = اگر مأخذ مربوط به سايت اينترنتي باشد ذكر آدرس سايت كافي نيست ، بلكه علاوه بر آن بايد نام و نام خانوادگي نويسنده و عنوان كتاب يا مقاله با تاريخ انتشار قيد گردد.
ماده 12 = ارجاعات متن پايان نامه در ذيل همان صفحه و با شماره گذاري به نحو زير آورده مي شود: نام خانوادگي نويسنده، نام نويسنده، سال نشر داخل پرانتز، عنوان كتاب، جلد، مترجم، شماره چاپ، محل انتشار، ناشر، شماره مطلب، شماره صفحه.

تبصره 1= چنانچه اثري به عنوان مأخذ براي نخستين بار مورد استفاده قرار مي گيرد، اطلاعات مربوط به آن بايد به طور كامل در زير نويس آورده شود. هرگاه براي بار دوم از آن مأخذ استفاده شود، ابتداء نام خانوادگي نويسنده ذكرمي شود، سپس كلمه (( همان منبع)) قيد شده و بعد شماره صفحه مربوط نوشته مي شود. در دفعات سوم و بعد، به قيد كلمه(( همان منبع)) يا ((همانجا)) اكتفاء مي گردد. 
تبصره 2= چنانچه مطلب نقل شده مربوط به همان صفحه پيشين باشد، درج كلمه((همانجا)) كافي است. 

ماده 13 = چنانچه عين مطلبي از نويسنده اي نقل گردد، آن مطلب بايد در داخل گيومه:« ....» آورده شود و سپس در ذيل صفحه مآخذ به نحوي كه در ماده 10 و تبصره هاي مربوط بيان شد ، آورده شود. ولي اگر در نقل مطالب و نظرات ديگران ، كلمات تغيير يابد و تصرف شود، بدون اينكه عبارت در داخل گيومه بيايد، بايد مآخذ ذكر گردد. 
تبصره= رونويسي مطالب ديگران ممنوع است، در غير اينصورت، پايان نامه مردود اعلام مي شود.
ماده 14 = كلمات و اسامي لاتين بايد به صورت فارسي در متن نوشته و به صورت لاتين در زير نويس صفحات قيد گردد.عبارات به زبان هاي اروپايي يا عربي به فارسي ترجمه و در متن آورده شود و در صورت لزوم عين عبارت به زبان خارجي در پاورقي قيد گردد. 

ماده 15 = صفحه بندي صفحات پايان نامه به شرح زير مي باشد:

       الف - حاشيه سمت راست 5/3 سانتيمتر، حاشيه سمت چپ 5/2 سانتيمتر، حاشيه بالا 5/2 سانتيمتر (تا 
       خط مربوط به عنوان فصل )،حاشيه پايين 3 سانتيمتر.

      ب- شماره هر صفحه در پايين صفحه و در وسط (در فاصله 5/1 سانتيمتري از پايين) قرار مي گيرد. 
تبصره 1= كليه جداول و نمودار ها كه در زير نويس قيد مي گردد بايد داراي منابع و مآخذ باشند. 
تبصره 2= عناوين (بخش، فصل، گفتار، مبحث و ...) با قلم پر رنگ تر تايپ مي شود.
تبصره 3= شماره گذاري عناوين(بخش، فصل، نمودار، جدول و ...) به ترتيب از راست به چپ آورده مي شود. 

ماده 16 = اعضاي هيات داوران مركب اند از سه نفر: 
يك - استاد راهنما 

دو- استاد مشاور 

سه – استاد ناظر 

تبصره 1= استادان راهنما ، مشاور و ناظر ممكن است متعدد باشند. 

تبصره 2= نماينده اداره تحصيلات تكميلي در جلسه دفاعيه حضور پيدا نموده و صورتجلسات را تنظيم و امضاء مي نمايد.

ماده 17 = هيات داوران مكلفند ظرف مدت دو هفته (تبصره ماده 4)قبل از دفاع، پايان نامه را مطالعه و نظرات انتقادي خود را يادداشت نموده و در جلسه دفاعيه مطرح سازند.
ماده 18 = دانشجو در صورتي مي تواند از پايان نامه خود دفاع كند كه قبلاً (طبق گواهي كتبي نماينده اداره تحصيلات تكميلي ) در دو جلسه دفاعيه شركت كرده باشد.
ماده 19 = جلسه دفاعيه با تلاوت آياتي چند از كلام ا... مجيد شروع مي شود. در آغاز استاد راهنما دانشجو را با بيان موضوع پايان نامه به حضّار در جلسه معرفي و مدت حداكثر بيست دقيقه فرصت مي دهد تا دانشجو هدفهاي اصلي از انتخاب موضوع، فوايد آن، فرضيات و يافته هاي خود را اجمالاً بيان دارد. 
تبصره 1 = رياست و اداره جلسه دفاعيه با استاد راهنماست. در صورت اطاله كلام، ايشان مي توانند سخن ناطق را قطع و تذكرات لازمه را بدهند. 

تبصره 2 = والدين و اقرباي نسبي و سببي دانشجو ، هنگام پرسش و پاسخ بايد جلسه دفاع را ترك نمايند ، ولي هنگام اعلام نتيجه مي توانند وارد جلسه شوند.
ماده 20 = در جلسه دفاع، پس از بيانات اجمالي دانشجو، استادان راهنما و مشاور اگر مطالبي باشد (اعم از نقد و مدح) بيان مي دارند. سپس استاد ناظر نتيجه بررسي و اشكالات پايان نامه را مطرح مي سازد. 
ماده 21 = در طول مدتي كه هيات داوران به نقد و بررسي مي پردازند، دانشجو فقط انتقادات و سوالات را يادداشت  مي نمايد، پس از ختم سخنان هيات داوران، دانشجو به پاسخگويي و دفاع مي پردازد. 
ماده 22 = چنانچه انتقادات داوران وارد بوده به نحوي كه دانشجو مكلف به اصلاح مواردي در پايان نامه گردد، نماينده اداره تحصيلات تكميلي، موارد را يادداشت و پيگيري خواهد نمود.
ماده 23 = پس از خاتمه دفاع، تماشاچيان جلسه علني را ترك مي نمايند تا هيات داوران در جلسه غير علني به شور بپردازند. 
تبصره = نتيجه ي مشورت داوران ممكن است به يكي از انحاء زير باشد :

1- پايان نامه، قابل پذيرش است.
2-پايان نامه، مشروط به اصلاحات،مورد پذيرش است.

3- پايان نامه، قابل پذيرش نيست.

ماده 24 = داوران پس از مشاوره،در صورت پذيرش دفاع از پايان نامه، مطابق فرمي كه در اختيار آنان قرار مي گيرد نمره دانشجو را به شرح زير تعيين و ميانگين نمرات مأخوذه، نمره پايان نامه محسوب مي شود: 
برگ ارزشيابي پايان نامه كارشناسي ارشد

مشخصات كلي دانشجو:


همكار محترم جناب آقاي                                          عضو هيأت داوران جلسه دفاعيه پايان نامه كارشناسي ارشد، خواهشمند است بر مبناي جدول زير نظرات خود را اعلام فرماييد.

	عنوان
	حداكثر نمره در هر مورد
	نمره پيشنهادي
	ملاحظات

	1- چگونگي تنظيم و تدوين مطالب و حسن نگارش 

- به كارگيري مناسب جداول و منحنيها و شكلها براي تشريح مطالب

- كيفيت و كميت استفاده از منابع و ماخذ و به روز بودن آنها
	5
	
	

	2- ارزش علمي و يا كاربردي مطالب ارائه شده
	6
	
	

	3- چگونگي تجزيه و تحليل بحث و نتيجه گيري 

- ارائه نظرات جديد و پيشنهاد براي ادامه كار
	4
	
	

	4- چگونگي ارائه پايان نامه در جلسه دفاعيه 

- توانايي دانشجو در پاسخ به سوالات
	3
	
	

	5- امتيازات پژوهشي مستخرج از پايان نامه:

5-1- پذيرش يا چاپ هر خلاصه مقاله در كنفرانس هاي معتبر (5/0 نمره)

5-2- وصول هر مقاله توسط مجلات معتبر(5/0 نمره)

5-3- پذيرش هر مقاله كامل در كنفرانس هاي معتبر (تا 1 نمره)

5-4- پذيرش هر مقاله در مجلات علمي، ترويجي (تا 1 نمره)

5-5- ثبت هر اختراع با ارائه گواهي معتبر (5/0 نمره)

5-6- پذيرش مقاله در مجلات معتبر علمي، پژوهشي
	
1

1

5/1

5/1

1

2
	
	استاد گرامي خواهشمند است در روز دفاعيه ضمن درج نمره مورد نظر در بخش مربوطه، يك نسخه از مقاله و مدارك دال بر ارائه ، پذيرش يا وصول مقاله نيز ضميمه برگه هاي ارزشيابي گردد.

	جمع نمره
	
	
	


* در هر حالت حداكثر نمره براي بخش 5- (امتيازات پژوهشي) 2 نمره در نظر گرفته شود.

** حداكثر نمره براي مجموع بندهاي 5- 1 تا 5-5 برابر با 5/1 است. ( اين مصوبه براي دانشجويان ورودي 85 به بعد اجرا مي گردد).

*** حداكثر مدت زمان جهت انجام تصحيحات:     دو ماه


تبصره= نحوه امتياز دهي توسط هيات داوران به شرح ذيل مي باشد: 
الف- نمره از  19 تا 20 : عالي 

نمره از 18 تا 99/18 : بسيار خوب

نمره از 16 تا 99/17 : خوب
نمره از14 تا 99/ 15 :قابل قبول

ب- نمره كمتر از 14 : غير قابل قبول 

تحصيلات تكميلي


دانشكده :.............................................. گروه : .....................
نام و نام خانوادگي: ......................  شماره دانشجويي: ......................

رشته تحصيلي: ...............................  مقطع: ....................................     سال تحصيلي: ............

عنوان پايان نامه:.....................................
تاريخ دفاع: ......................................
نمره پايان نامه (به عدد): 
نمره پايان نامه به (حروف): 
امتياز: 

هيأت داوران:

استاد راهنما:                                                                                        امضاء

استاد مشاور:                                                                                        امضاء

استاد ناظر:                                                                                          امضاء

نماينده اداره تحصيلات تكميلي:                                                             امضاء
ماده 25 = در صورتي كه ميانگين نمرات مأخوذه كمتر از 14 باشد، دانشجو مردود مي باشد. دانشجوي مردود مي تواند در نيمسال بعدي، مجدداً نسبت به انتخاب واحد پايان نامه اقدام كند. در اين صورت ملزم است در طول يك نيمسال تحصيلي به تحقيقات تكميلي و اصلاح پايان نامه مطابق نظر هيات داوران بپردازد.

ماده 26 = پس از تكميل يا اصلاح پايان نامه با موافقت استاد راهنما و هيات داوران و تاييد نماينده اداره تحصيلات تكميلي، مطابق مقررات اين آيين نامه، پايان نامه جهت دفاع مجدد مطرح خواهد شد.
ماده 27 = پذيرفته شدن پايان نامه دانشجو در دفاعيه ممكن است قطعي يا مشروط باشد: 
پذيرش قطعي پايان نامه در صورتي است كه پاسخها و دفاعيات دانشجو مورد قبول هيات داوران قرار گيرد، در غير اين صورت پذيرش پايان نامه ( با نمره بالاي 14 ) مشروط به اصلاح يا تكميل تحقيقات از سوي دانشجو خواهد بود. 
ماده 28 = چنانچه يكي از داوران پيشنهاد تحقيقات تكميلي يا اصلاح پايان نامه را بنمايد، براي اين منظور به دانشجو حداكثر 2 ماه فرصت اقدام داده خواهد شد. 
تبصره 1= پذيرش قطعي پايان نامه و قطعيت نمره، پس از انجام تحقيقات تكميلي يا اصلاح، منوط به موافقت هيات داوران و تأييد نماينده اداره تحصيلات تكميلي است. 

تبصره 2= در مورد فوق پس از پذيرش اصلاحات از سوي داوران وتكميل فرم، تاريخ تأييد مدير گروه، تاريخ فراغت از تحصيل دانشجو محسوب مي شود. 
ماده 29 = دانشجو پس از دريافت گواهي انجام اصلاحات از داوران و تحويل به نماينده اداره تحصيلات تكميلي و يا در صورتيكه پايان نامه نياز به اصلاحات نداشته باشد، موظف است پنج نسخه از پايان نامه را با جلد زركوب (روي جلد و افقي) تكثير نموده، يك نسخه به استاد راهنما، يك نسخه به استاد مشاور، يك نسخه به گروه كارشناسي ارشد و دو نسخه ديگر را تحويل كتابخانه نموده و رسيد دريافتها را به نماينده اداره تحصيلات تكميلي تسليم نمايد.

ماده 30 = چنانچه دانشجو در مهلت مقرر از عهده تكميل يا اصلاح پايان نامه بر نيايد، نمره درس مذكور، نا تمام اعلام ميشود و  در نيمسال بعدي ملزم به انتخاب واحد(در صورتي كه سنوات تحصيلي تكميل نشده باشد) خواهد بود.
ماده 31 = حضور دانشجويان و اعضاي هيات علمي و علاقمندان در جلسه دفاعيه و عكس برداري و فيلم برداري از جلسه دفاع از پايان نامه و ضبط مذاكرات دفاعيه در جلسه علني، مجاز مي باشد. 

تبصره = در جلسه دفاعيه و پيش از پذيرفته شدن قطعي پايان نامه، پذيرايي با خوراكي ها از سوي دانشجو ممنوع است. 

اين آئين نامه در 31 ماده و 23 تبصره در تاريخ10/3/89  به تصويب شوراي موسسه رسيد و از نيمسال دوم سال تحصيلي 89-88 قابل اجرا است . 

گواهي مي نمايد كه تصحيحات در تاريخ                                         انجام پذيرفت.


امضاي نماينده تحصيلات تكميلي                                                 امضاي مدير گروه كارشناسي ارشد





تاريخ و امضاء





حداكثر 5/1 نمره





نام و نام خانوادگي دانشجو:                                           رشته:                                       سال ورود:  


معدل كل دروس بدون احتساب پايان نامه و سمينار:    


تعداد ترمهاي تمديد شده براي دانشجو:        





ارزشيابي پايان نامه در جلسه دفاعيه
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